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Приемка товара на склад – это процесс контроля и регистрации всех поступлений
товара на склад. Для того, чтобы ничего не упустить, придерживайтесь памятки:

1. Проверьте количество товара.

Сопоставьте количество единиц товара, указанное в документах (накладной,
счете-фактуре и т.д.), с количеством фактически поступившего товара.
Убедитесь, что эти два значения совпадают.

2. Проверьте качество товара.

Осмотрите товар на предмет повреждений, дефектов и сроков годности
(если это применимо). Убедитесь, что товар соответствует заявленному
качеству и не имеет никаких отклонений.

3. Проверьте комплектность товара.

Убедитесь, что все компоненты и аксессуары к товару находятся внутри
упаковки, и что их количество и вес соответствует указанному в
документах.

❗Кладовщик несет материальную ответственность за недостаток массы.
Поэтому при подозрении на расхищение груза он должен осмотреть упаковку.

4. Проверьте маркировку товара.

Убедитесь, что товар имеет необходимую маркировку, включая баркоды,
серийные номера и другие идентификаторы.
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5. Проверьте документацию.

Проверьте наличие всех необходимых документов, таких как накладные,
счета-фактуры и другие, связанные с поставкой товара. Убедитесь, что все
документы заполнены правильно и содержат всю необходимую
информацию.

6. Оформите приемку товара.

Заполните соответствующие документы о приемке товара на склад,
убедитесь, что все необходимые поля заполнены.

7. Оформите уведомление о приемке товара.

Отправьте уведомление о приемке товара поставщику, уведомив его обо
всех обнаруженных проблемах (если такие есть).

8. Сообщите бухгалтерии.

Сообщите бухгалтерии о поступлении товара на склад и передайте все
документы, связанные с этим.

Приемка товара на склад — процесс не быстрый и требует внимательности.
К тому же ручной учет не исключает ошибки человеческого фактора.

Поэтому его автоматизация является оптимальным решением.

У нас есть готовое решение для автоматизации склада.
Вы можете оставить заявку на консультацию (специалисты подберут

решение под ваши задачи) или протестировать решение самостоятельно.
Узнать подробнее

По отзывам наших клиентов издержки сокращаются до 70%
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